
FORMATO PARA INFORMAR SOBRE LA SUSTRACCION DE BIENES 

(Art. 38º inciso a) de la Directiva Nº 002-2011-R aprobado con Resolución Nº 951-2011- R) 

 

Indicar Nombres y Apellidos del Decano (a) y /o Jefe de la Unidad Orgánica 

……………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

Mediante el presente le informo a usted que: 

El día ………………………………..Fecha……………………Mes……………………..Año……………………Hora……….. 

Han sustraído de: ……………………………………………………………………………………………………………………… 

(Indicar el lugar donde ha sucedido) 

 

Describir el nombre del bien o bienes sustraídos 

1. …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

2. …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

3. …………………………………………………………………………………………………………………………………….. 

En caso corresponda indicar el nombre de la última persona que utilizó el bien sustraído, día y 

hora. 

…………………………………………………………………………………………………………………………………… 

 

Breve descripción del hecho ocurrido. 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

………………………………………………………………………………….……………………………………………………………. 

 

Breve descripción  de las indagaciones realizadas 

………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 

……………………………………………………………………………………………………………………........................……… 

 

 

……………………………………………………………………………………………………… 

Nombres, apellidos y firma                                                                    

Del responsable del Bien Asignado    

 

cc. Empresa de Vigilancia  


